Access 2000

2.1. Przypomnienie podstawowych pojęć

Microsoft Access z pakietu Microsoft Office jest jednym z programów użytkowych służącym do projektowania relacyjnych baz danych. Przed rozpoczęciem ćwiczeń praktycznych należy przypomnieć kilka pojęć związanych z bazami danych.
Baza danych – jest zbiorem powiązanych ze sobą informacji. Przykładowymi bazami danych, z którymi można się spotkać w życiu codziennym są: książka adresowa, karty pacjentów w przychodni, centralna ewidencja ludności (system PESEL) i wiele innych. W życiu wyróżnia się bazy elektroniczne oraz zbiory danych w postaci tradycyjnych kartotek. 

Podstawowym elementem bazy danych w programie Access jest Tabela, która składa się z wierszy zwanych rekordami i kolumn zwanych polami. W polach przechowywane są informacje jednego typu np. nazwiska, imiona, miejsce zamieszkania, data szczepienia itp. Każda kolumna jest określona przez nagłówek.
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	Nazwisko
	Imię
	Miejscowość
	Adres

	Abacki
	Jan
	Warszawa
	Polna 24

	Bromski
	Jerzy
	Zielona Góra
	Jałowcowa 1a/3

	Kowalski
	Krzysztof
	Wolsztyn
	Poznańska 

	Nowak
	Jaromir
	Świebodzin
	Zielonogórska 2a



Dane pojedynczej osoby, kontrahenta, książki przechowywane są w rekordzie, który zawiera unikatowe informacje z różnych pól. Każde pole ma przyporządkowany określony typ, w zależności od tego, jakie wartości są w nim przechowywane, np.: wartości liczbowe, tekstowe, daty i czasu. Pola o ustalonym typie mogą mieć przyporządkowane dodatkowe parametry np. maksymalną długość przechowywanej informacji.

Baza danych Accessa może składać się w wielu tabel.
 RAPORTY
Do prezentacji danych przechowywanych w tabelach służą raporty przeznaczone do wydruku. Umożliwiają one grupowanie, sumowanie danych. W systemie baz danych można tworzyć kilka typów raportów. Przygotowany raport w Accessie może zawierać informacje z jednej lub kilku tabel, albo może być przygotowany na podstawie dynamicznego zbioru rekordów znajdującego się w kwerendzie. Zatem raporty umożliwiają najbardziej elastyczny sposób przedstawienia interesującej użytkownika informacji. W systemie Accessa wyróżnia się cztery typy raportów:

Tabelaryczne – są podobne do tabel zawierających dane starannie ułożone w kolumny i wiersze. Dane mogą być grupowane według wartości jednego lub kilku pól, oblicza się w nich i wyświetla różnego rodzaju sumy i parametry statystyczne, opracowane na podstawie danych liczbowych. Można utworzyć raport wielokolumnowy. 

Kolumnowe – zawierają najczęściej jeden rekord na jednej stronie i mają pola rozmieszczone od góry do dołu. Raporty te służą do wyświetlania informacji w układzie podobnym do formularza.

Raporty korespondencji seryjnej – są to listy tworzone przez połączenie wspólnego tekstu i zmieniających się danych. Składają się z tekstu przeplatanego danymi pobieranymi z kwerendy. W ten sposób można otrzymać wiele egzemplarzy spersonalizowanych listów np. listów korespondencji seryjnej. Narzędzie korespondencji seryjnej omawiane było w programie Microsoft Word.

Etykiety adresowe – ten rodzaj raportu jest stosowany, gdy użytkownik przygotowuje etykiety z adresem na kopertę. Na jednej stronie tego typu raportu znajduje się kilka kolumn i wierszy adresów.

FORMULARZE

Innym obiektem bazy danych jest formularz, który służy do wprowadzania nowych danych, modyfikacji rekordów już istniejących czy też do usuwania danych. Daje możliwość innego niż forma tabelaryczna przedstawienia informacji zawartej w bazie, zapewniają najbardziej swobodny dostęp do danych. 

W systemie Accessa można wyróżnić kilka typów formularzy:

1. kolumnowy,

2. tabelaryczny,

3. arkusza danych,

4. główny z podrzędnymi,

5. tabeli przestawnej,

6. wykresu.

Formularz kolumnowy jest formularzem, który może zajmować jedno lub więcej okien. Jego pola są ułożone na ekranie w kolumnie. Ten typ formularza przypomina ankietę lub papierowy formularz wypełniany długopisem lub na maszynie do pisania.

W formularzu tabelarycznym pola są rozmieszczone w oknie w sposób identyczny jak w tabeli danych. Nagłówki mogą zawierać kilka kolumn. Rekordy formularza tabelarycznego mogą być wielowierszowe.

Formularz główny z podrzędnymi jest często używany do przedstawiania relacji typu jeden – do – wielu. Służy on do wyświetlania tabeli nadrzędnej, formularz podrzędny do wyświetlania tabeli podrzędnej (wielu rekordów wskazywanych przez jeden rekord tabeli nadrzędnej).

W Accessie wykorzystuje się zapytania w celu zgrupowania danych znajdujących się w różnych tabelach. Wydawać by się mogło, że początkowe dzielenie informacji na jak najmniejsze części, a potem ich grupowanie w jedną całość jest nielogiczne. Tego typu postępowanie jest jednak niezbędne, gdyż zapobiega nadmiernemu rozbudowywaniu bazy i wielokrotnemu wpisywaniu tych samych informacji, a równocześnie zapobiega powstawaniu błędów. 

KWERENDY

Zapytanie w systemie Accessa nosi nazwę Kwerenda. Słowo to pochodzi z języka łacińskiego quoerere, co oznacza pytać, sondować. Rzeczywiście, o kwerendzie należy myśleć jak o procesie pytania bazy, w celu uzyskania żądanych informacji np.: o numery telefonów dla jednego kontaktu, czy też listę adresów. Kwerenda może pobierać informacje tylko z jednej tabeli albo z wielu tabel. Przy tworzeniu zapytania w odniesieniu do wielu tabel należy pamiętać, że powinny one być ze sobą połączone relacją. W przypadku, gdy tworzona jest kwerenda pobierająca dane różnych niesprzężonych ze sobą tabel użytkownik otrzyma nieprawidłowy wynik zapytania. Zapytania (kwerendy) pozwalają na wybór z tabel informacji wg określonych kryteriów. Kwerendy głównie są tworzone na podstawie tabel, ale możliwe jest również utworzenie zapytania z innych kwerend.

W Accessie można tworzyć wiele różnych kwerend, które można podzielić na kilka grup:

· Wybierające – są to najbardziej popularne kwerendy, które wybierają informacje z jednej lub kilku tabel na podstawie określonego przez obsługującego bazę kryterium i wyświetlają je w zestawie dynamicznym, który może być używany do oglądania i analizowania danych.

· Podsumowujące – ten rodzaj kwerendy jest odmianą kwerendy wybierającej, z tą jednak różnicą, że daje ona możliwość wygenerowania zestawień i podsumowań na podstawie kwerendy wybierającej.

· Funkcjonalne – kwerendy te umożliwiają tworzenie nowych tabel lub modyfikację danych zapisanych w już istniejących tabelach. Zaletą ich jest możliwość modyfikowania wielu rekordów za pomocą jednej operacji.

· Krzyżowe - dane uzyskiwane z tego rodzaju kwerendy są ułożone w postaci tzw. tabeli krzyżowej. W nagłówkach wierszy i kolumn tabeli znajdują się wartości pól tabel źródłowych, co oznacza, że w wierszach nie pojawiają się poszczególne rekordy, a w kolumnach nie występują pola. Jest to narzędzie podobne do tabeli przestawnej występującej w Excelu, z tą jednak różnicą, że pozbawione jest funkcji przestawiania.

Możliwości wykorzystania kwerend: wybieranie tabel i pól, sortowanie rekordów, wykonywanie obliczeń, tworzenie tabel, tworzenie wykresów itd.

KLUCZ PODSTAWOWY

Kolejnym pojęciem jest Klucz podstawowy. Każda tabela bazy, musi mieć klucz podstawowy, którym jest zwykle jedno z pól tabeli, najczęściej pole o nazwie zaczynającej się od ID, ale czasami zdarza się sytuacja, gdzie w jednej tabeli występuje klucz podstawowy składający się z większej ilości pól. Pole klucza podstawowego charakteryzuje się dwiema cechami: po pierwsze wartość w polu klucza podstawowego nigdy nie może być równa zeru (tzw. wartość Null), po drugie wartości w kluczu nie mogą się powtarzać i musza być inne dla każdego rekordu tabeli. Na przykład: tabela zawiera tylko pola Nazwisko i Imię; gdy wprowadzone zostaną dwie osoby o tych samych nazwiskach i imionach, nie ma możliwości rozróżnienia ich bez dodatkowych kryteriów.

RELACJE

Powiązania między tabelami bazy danych określają relacje. W Accessie można wyróżnić cztery typy relacji:

jeden – do – jednego

jeden – do – wielu

wiele – do – jednego

wiele – do – wielu

Do utworzenia relacji dochodzi wówczas, gdy zostaną połączone ze sobą tabele zawierające te same pola. 

Relacja jeden – do – jednego choć jest rzadko stosowana może być bardzo użytecznym sposobem połączenia dwóch tabel. Często jest stosowana w systemach bilingowych (do naliczania opłat za korzystanie z telefonów) zapis w pliku bilingowym jest wykorzystywany do powiązania danych adresowych i wystawienia faktury.

Relacja jeden – do – wielu używana jest do łączenia jednego rekordu jednej tabeli z wieloma rekordami innej. Posłużmy się przykładem. Załóżmy, że prowadzimy hurtownię i w naszej bazie danych jest tabela Kontrahenci, w której są przechowywane informacje dotyczące kontrahentów np. nazwa przedsiębiorstwa, adres, nr telefonu itp.. W innej tabeli o nazwie Dostawy informacje opisujące rodzaj zdarzenia, zrealizowane transakcje (dostawy). Rejestrując każde zdarzenie określamy, z jakim kontrahentem została zrealizowana transakcja, kiedy oraz czego dotyczyła. W ten sposób przy rejestracji każdego zdarzenia użytkownik bazy traciłby wiele cennego czasu na wprowadzanie danych kontrahentów rejestrując każda transakcję, co powodowałoby gromadzenie zdublowanej informacji w tabeli Dostawy. W praktyce łączy się tabele relacją jeden – do – wielu, gdzie jednemu rekordowi tabeli Kontrahenci odpowiada wiele rekordów tabeli Dostawy.

Relacja wiele – do – jednego często jest nazywana relacją tabeli odnośników. Oznacza to, że wiele rekordów jednej tabeli odwołuje się do jednego rekordu innej. Często zdarza się tak, że relacje typu jeden – do – wielu i wiele - do – jednego są tożsame, a zależy to jedynie od sposobu jej użycia w systemie baz danych. 

Relacje wiele - do – wielu są relacjami trudnymi do wyjaśnienia. W praktyce relacja wiele – do - wielu składa się z dwóch relacji wzajemnie odwrotnych typu jeden – do - wielu.

2.2. Tworzenie tabeli

Podstawowym elementem konstrukcji elektronicznego systemu baz danych jest tabela, składająca się jak już wspomniano z pól i rekordów. Tu zostanie utworzona najczęściej używana w życiu codziennym baza danych, jaką jest Książka telefoniczna. 

Ćwiczenie 1

Utworzyć prostą bazę teleadresową składającą się z jednej tabeli zawierającej następujące pola:

ID adresu, Nazwisko, Imię, Adres, Miejscowość, Kod pocztowy, Numer telefonu.

Rozwiązanie zadania:

Uruchomić program Microsoft Access i zaznaczyć opcję Pusta baza danych programu Access.

1. Zapisać bazę w swoim folderze nadając jej nazwę Książka teleadresowa.

Utworzyć tabelę w widoku projekt i wprowadzić nazwy poszczególnych pól tabeli określając typ danych dla każdego. Przykład projektu tabeli Książka teleadresowa przedstawia rysunek 1. 
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Rysunek 1. Okno projektu tabeli i właściwości pola Kod pocztowy

2. W polu o nazwie ID adresu określić klucz podstawowy wybierając z paska narzędzi ikonę [image: image2.png]


. 

3. Zapisać tabelę nadając jej nazwę Książka teleadresowa.

4. System Accessa umożliwia przedstawienie tabeli bazy w innym trybie, jakim jest widok arkusza danych. Na rysunku 3 przedstawiono ten tryb pracy z tabelą bazy. Widok Arkusza danych umożliwia wprowadzanie, kasowanie i modyfikację informacji zawartych w tabeli. W przypadku bazy składającej się z kilku tabel powiązanych relacją nie zawsze jest możliwe modyfikowanie danych zawartych w jednej tabeli bez modyfikacji danych w innej tabeli bazy.
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9 Czemiawska _ Karolina 05 Kopernika 12 Swiebodzin  B6-200 362.90:90
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11 Antoniewicz  Karol 08, Kopernika 23 Swiehodzin  B5-200 3622356
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Rysunek 2. Okno tabeli Książka teleadresowa w widoku Arkusz danych
2.3. Przygotowanie i modyfikacja formularza

Dla ułatwienia wprowadzania danych do tabeli Książka teleadresowa należy utworzyć formularz. W tym celu należy wybrać zakładkę formularz i utworzyć formularz w kreatorze.
Ćwiczenie 2

Przygotować formularz tabelaryczny w oparciu o tabelę Książka teleadresowa. Zachować formularz pod nazwą Adres.

Ćwiczenie 3

Utworzyć formularz kolumnowy. Zachować formularz pod nazwą Adres2.

Rozwiązanie zadania:

Sposób 1 (tworzenie nowego formularza kolumnowego)

5. Otworzyć bazę danych Książka teleadresowa.

6. Wybrać obiekt Formularze.

7. Kliknąć dwukrotnie w oknie bazy polecenie Utwórz formularz za pomocą kreatora, a następnie kliknąć przycisk [image: image4.bmp] w celu dodania do kwestionariusza wszystkich pól tabeli źródłowej i przejść do kolejnego okna naciskając przycisk [image: image5.png]Dale >




.

8. W kolejnym oknie określić układ formularza w tym przypadku kliknąć pole wyboru przy nazwie Kolumnowy i ponownie nacisnąć przycisk [image: image6.png]Dale >




.

9. Określić styl tła formularza i kliknąć przycisk [image: image7.png]Zakoficz



.

Formularz oparty na stylu Mieszanki przedstawia rysunek 5.
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Rysunek 3. Fragment otwartego okna nowo utworzonego formularza.

10. Zamknąć formularz z automatycznie nadaną nazwą Książka teleadresowa.

11. Zmienić nazwę formularza poleceniem z menu kontekstowego – kliknąć formularz Książka teleadresowa prawym przyciskiem myszy i wybrać polecenie Zmień nazwę, następnie wpisać nazwę Adres2.

12. Zamknąć bazę danych.

2.4. Zarządzanie bazą danych

Istniejące i użytkowane bazy danych podlegają ciągłym modyfikacjom. Rekordy są zmieniane, usuwane, dodawane. Dane powinno wprowadzać się z wykorzystaniem formularzy, gdyż jest to sposób najprostszy i intuicyjny, ale można je również wprowadzać i modyfikować bezpośrednio w tabeli.

Przy użyciu przygotowanego w poprzednich ćwiczeniach formularza zostaną wprowadzone i zmodyfikowane zapisane w tabeli informacje. Sposób wprowadzania danych do tabeli może być różny. Jednym z nich jest otwarcie formularza i modyfikowanie danych, a drugim otwarcie tabeli w widoku Arkusz danych.

2.4.1. Wprowadzanie danych

Ćwiczenie 5

Wprowadzić do tabeli bazy Książka teleadresowa dane w widoku Arkusz danych:

	Nazwisko
	Imię
	Kod pocztowy
	Adres
	Miejscowość
	Nr telefonu

	Zandecki
	Zenon
	65-067
	ul. Sportowa 7/13
	Zielona Góra
	326 02 71

	Toporowska
	Anna
	65-036
	ul. Łabędzia 48
	Zielona Góra
	323 13 78

	Kot 
	Krzysztof
	65-001
	ul. Rydza Śmigłego 65
	Zielona Góra
	323 18 66

	Biegańska
	Sylwia
	66-100
	ul. Świerczewskiego 13
	Sulechów
	385 34 56

	Antczak
	Tadeusz
	67-115
	ul. Robotnicza 6
	Bytom Odrzański
	388 47 89


Tabela 1 Dane do ćwiczenia 5

Rozwiązanie zadania:

13. Otworzyć bazę danych. 

14. Otworzyć obiekt Tabele i zaznaczyć podstawową tabelę bazy (Książka teleadresowa).

15. Kliknąć przycisk [image: image9.png]G ousrz



 z paska narzędziowego lub dwukrotnie kliknąć wybraną tabelę (Książka teleadresowa).

16. Wprowadzić w poszczególnych komórkach dane przedstawione w tabeli 2.

17. Zamknąć bazę danych.

Przedstawiony w ćwiczeniu 5 sposób wprowadzania danych nie jest wygodny, gdyż informacje wpisywane do tabeli są zagęszczone, a przez to zmniejsza się czytelność danych i łatwo jest o pomyłkę. Aby ułatwić użytkownikowi wprowadzanie danych w ćwiczeniu 4 został przygotowany odpowiedni formularz.

W przypadku, gdy trzeba modyfikować dane wystarczy otworzyć formularz i korzystając z przycisków przedstawionych w tabeli 3 znaleźć odpowiedni rekord. 
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	Pierwszy rekord
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	Ostatni rekord
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	Poprzedni rekord
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	Następny rekord
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	Nowy rekord
	
	


Tabela 2 Przyciski nawigacyjne 

Ćwiczenie 6

Uzupełnić bazę przedstawionymi w poniższej tabeli danymi:

	Nazwisko
	Imię
	Kod pocztowy
	Adres
	Miejscowość
	Nr telefonu

	Zandecki
	Zenon
	66-100
	ul. Sportowa 20a
	Sulechów
	385 67 90

	Litwiński
	Grzegorz
	65-036
	oś Pomorskie 10
	Zielona Góra
	325 33 98

	Kotwicki 
	Krzysztof
	66-200
	ul. Wojska Polskiego 19
	Świebodzin
	382 97 98

	Czerniawska
	Karolina
	66-200
	oś. Kopernika 12
	Świebodzin
	382 90 90

	Dobruk
	Aniela
	68-200
	ul. Paderewskiego 64
	Żary
	374 92 46

	Antoniewicz
	Karol
	66-200
	oś. Kopernika 23
	Świebodzin
	382 23 56

	Brzeska
	Janina
	66-100
	ul. Poznańska 12
	Sulechów
	385 23 12

	Kondratowicz
	Karolina
	68-620
	ul. Warszawska 13
	Gubin
	359 78 90

	Hamrol
	Krzysztof
	66-100
	oś. Nadodrzańskie 10
	Sulechów
	385 23 98

	Kotwicki
	Andrzej
	65-650
	ul. Stokrotkowa 3
	Zielona Góra
	325 33 90


Tabela 3 Dane do zadania 6

Rozwiązanie zadania:

18. Otworzyć bazę Książka teleadresowa.

19. Kliknąć obiekt Formularze i dwukrotnie kliknąć formularz Adres.
20. Aby wpisać dane z tabeli należy kliknąć przycisk Nowy rekord [image: image15.bmp], wówczas w oknie formularza pojawią się puste pola.

21. Ponowić czynność 3 dla danych zestawionych w kolejnych wierszach tabeli 4.

22. Zapisać i zamknąć bazę danych.

2.4.2. Modyfikacja danych

Ćwiczenie 7

Poprawić dane w następujących rekordach:

	Dane zapisane w tabeli bazy
	Dane do poprawy

	Litwiński
	Grzegorz
	Andrzej
	326 36 90

	Hamrol
	Krzysztof
	ul. Świerczewskiego 25
	

	Toporowska
	Anna
	ul. Westerplatte 13
	323 15 95

	Czerniawska
	Karolina
	Barbara
	382 15 23

	Antoniewicz
	Karol
	oś Widok 24a/2
	


Tabela 4 Dane do ćwiczenia 7

Rozwiązanie zadania:

23. Otworzyć bazę danych Książka teleadresowa.

24. Otworzyć formularz Adres.

25. Korzystając z przycisków nawigacyjnych przedstawionych w tabeli 3 należy znaleźć w tabeli bazy rekord zawierający dane dotyczące Litwińskiego.

26. Poprawić dane w odpowiednich polach rekordu.

27. Powtórzyć krok 3 i 4 dla pozostałych osób, których dane należy zmienić.

28. Zamknąć formularz bazy. 

Ćwiczenie 8

Poprawić informacje zgromadzone w bazie otwierając tabelę Książka teleadresowa w widoku Arkusz danych następujących osób:

	Nazwisko
	Imię

	Dobruk
	Aniela

	Zandecki
	Zenon

	Biegańska
	Sylwia


(zmienić dowolnie wybrane informacje)

2.4.3. Kasowanie danych

Wyszukiwanie danych przeznaczonych do usunięcia można dokonać w dwojaki sposób: jednym z nich jest otwarcie formularza, a drugim przeglądanie tabeli.

Ćwiczenie 9

Znaleźć w tabeli danych bazy Książka teleadresowa informacje dotyczące Krzysztofa Kotwickiego i usunąć jego rekord.

Rozwiązanie zadania:

Sposób 1

29. Otworzyć formularz Adres. 

30. Kliknąć pole Nazwisko.

31. Kliknąć przycisk [image: image16.png]


 z paska narzędzi lub wybrać polecenie Znajdź z menu Edycja. W otwartym oknie dialogowym przedstawionym na rysunku 9 wpisać nazwisko Kotwicki i kliknąć przycisk Znajdź następny [image: image17.png]Znajdz nastepny




.
[image: image18.png]Unregistered HyperSnapya poiskiego 1~ Kod pocztowy | - 66-200

| zamen |
Znaids:  [kotwick Znsidé nastepny
Anuy
Seukai i [vazuisko <
Unzgledh: [Cate pole | Wizce) >>





Rysunek 6. Okno dialogowe Znajdowanie i zamienianie
Można przeglądać wszystkie pola w poszukiwaniu odpowiednich danych, ale powstaje pytanie, czy rzeczywiście trzeba to robić, skoro użytkownik wie, jakich informacji szuka w bazie. 

32. W oknie formularza Adres zostanie wyświetlony rekord zawierający dane Krzysztofa Kotwickiego. Na pierwszy rzut oka wydaje się, że jest to rekord szukanej osoby, ale na wszelki wypadek należy się w tym przekonaniu upewnić. Czy nie jest to informacja dotycząca innej osoby o tym samym nazwisku? W tym celu ponownie należy kliknąć przycisk Znajdź następny. Jeśli zostanie otwarte okno komunikatu informującego, że nie można znaleźć innej osoby o tym samym nazwisku, to należy zamknąć okno dialogowe klikając przycisk [image: image19.png]Anui



.

33. Kliknąć przycisk [image: image20.bmp] Usuń rekord z paska narzędzi lub wybrać z menu Edycja polecenie Usuń rekord.
34. Zostanie wówczas otwarte okno dialogowe z pytaniem, czy rzeczywiście użytkownik jest pewien wybranej operacji, i że wybrane polecenie usunie trwale wybrany rekord, a informacje w nim zawarte zostaną stracone bezpowrotnie. Okno komunikatu przedstawia rysunek 10. Gdy użytkownik jest pewny, że chce usunąć bieżący rekord winien kliknąć przycisk Tak.
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Rysunek 7 Okno dialogowe potwierdzenia usunięcia rekordu bazy

35. Zamknąć formularz Adres.
Sposób 2

Uwaga: przed wykonaniem ćwiczenia tym sposobem należy uzupełnić bazę danymi osobowymi Krzysztofa Kotwickiego. Kolejny numer rekordu określony przez ID jest inny niż w przypadku kasowania danych sposobem 1 (dane znajdują się w zadaniu 6)
36. Otworzyć tabelę Książka teleadresowa.

37. Uaktywnić dowolną komórkę w polu Nazwisko
38. Wybrać polecenie Znajdź z menu Edycja lub kliknąć przycisk [image: image22.png]


 w celu otwarcia okna przedstawionego na rysunku 9.

39. Wpisać nazwisko szukanej osoby i kliknąć przycisk [image: image23.png]Znajdé nastepny




.

40. Następnie zamknąć okno wyszukiwania i kliknąć przycisk Usuń rekord [image: image24.bmp] oraz potwierdzić jego skasowanie w oknie dialogowym przedstawionym na rysunku 10.

2.5. Kwerendy

2.5.2. Tworzenie kwerendy

Do przechowywania wybranych danych służy Kwerenda.. Najprostszym rodzajem kwerendy jest kwerenda wybierająca, służąca do wyszukiwania informacji z tabel lub innych kwerend według określonego kryterium. Gdy kwerenda zostanie uruchomiona, w bazie danych powstanie dynamiczny zbiór informacji, który można wykorzystać np. do tworzenia raportu, tabeli czy formularza.

Ćwiczenie 15

Utworzyć kwerendę wybierającą z bazy danych informacje dotyczące osób zamieszkujących poza Sulechowem z pominięciem osób o nazwisku Zandecki.

Rozwiązanie zadania:

41. Otworzyć bazę danych Książka teleadresowa.

42. Zaznaczyć obiekt Kwerendy i dwukrotnie kliknąć polecenie Utwórz kwerendę w widoku projektu lub kliknąć przycisk Nowy. W otwartym oknie zaznaczyć Widok projekt, potwierdzić wybór kliknięciem przycisku OK.

43. W otwartym oknie dialogowym zaznaczyć tabelę Książka teleadresowa, kliknąć przycisk Dodaj i zamknąć okno Pokazywanie tabeli.

44. Wybrać pole Nazwisko i jako kryterium określić <>Zandecki lub not Zandecki, następnie wybrać pole Miejscowość i ponownie wpisać kryterium wyboru jako <> Sulechów (not Sulechów).

45. Wprowadzić pola Imię, Adres, Kod pocztowy nie określając żadnych kryteriów.

46. Uporządkować pola kwerendy według układu przedstawionego na rysunku 14.
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Rysunek 11. Fragment okna kwerendy - ćwiczenie 15

47. Aby uporządkować pola w kolejności Nazwisko, Imię, Adres, Kod pocztowy, Miejscowość należy zaznaczyć odpowiednią kolumnę np. Miejscowość i przy wciśniętym lewym przycisku myszy przenieść ją w nowe miejsce. W trakcie przemieszczania między kolumnami pól pojawi się grubsza pionowa linia.

48. Zapisać kwerendę pod nazwą Z pominięciem Sulechowa.

Ćwiczenie 16

2.6. Raporty

Kolejnym obiektem bazy danych jest raport, który służy do tworzenia zestawień i sprawozdań. Raport podobnie jak formularz bazuje na danych zawartych w tabelach lub kwerendach. W przeciwieństwie do formularzy raporty nie mogą modyfikować zawartości bazy, a jedynie dokonywać pewnych operacji na danych np. dokonywać obliczeń na danych zawartych w bazie.

W programie Access raport może być tworzony samodzielnie przez użytkownika za pomocą funkcji Autoraport lub za pomocą kreatora. Najprostszym sposobem utworzenia raportu jest wykorzystanie Kreatora raportów: w oknie bazy przejść do obiektu Raport i dwukrotnie kliknąć polecenie Utwórz raport za pomocą kreatora [image: image26.png]Utwérz rapart 2a pomoca kreatora



 lub przycisk Nowy
Ćwiczenie 19

Utworzyć raport zawierający zestawienie danych zawartych w bazie, posortowanych według miejsca zamieszkania.

Rozwiązanie zadania:

Rysunek 14. Okno Kreatora raportów – krok 1

49. Uruchomić program (o ile nie jest uruchomiony) i otworzyć bazę Książka teleadresowa.

50. W głównym oknie wybrać obiekt Raporty, kliknąć przycisk Nowy i wybrać polecenie Kreator raportów. Zostanie otwarte okno kreatora przedstawione na rysunku 17. Z rozwijanej listy wybrać tabelę Książka teleadresowa i spośród dostępnych pól: Miejscowość, Nazwisko, Imię, Adres, Numer  telefonu. Aby wymienione pola umieścić w części Wybrane pola należy każde z nich zaznaczyć i kliknąć przycisk [image: image27.bmp]. Następnie należy kliknąć przycisk Dalej, aby otworzyć okno przedstawione na rysunku 18a.

51. W drugim kroku należy wybrać poziom grupowania danych w raporcie. W tym wypadku podstawowym elementem, według którego następuje zestawienie danych jest pole Miejscowość. Aby, tego dokonać należy w oknie zaznaczyć pole i kliknąć przycisk [image: image28.bmp]. Na rysunku 18b przedstawiono fragment okna podglądu raportu ze zgrupowanymi danymi według miejscowości. Następnie należy przejść do kroku 3 naciskając przycisk Dalej.

	a) Okno przed grupowaniem
	b) Podgląd raportu po grupowaniu
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Rysunek 15. Okno Kreatora raportów – krok 2

52. W trzecim kroku użytkownik określa sposób sortowania danych w raporcie. W zadaniu należy ustawić tryb sortowania w kolejności rosnącej. Dane zawarte w raporcie winny być umieszczone według kolejności pól, jak przedstawia rysunek 19.

[image: image31.png]Unregistered HyperSnap,
w idoku projeky

3aki ma by porzadek sartawania dia ekordow szczegétowych?

Rekordy mozna sartawat wediug najwyze] caterech
p6l, zarowno w poread rosnacym jaki malejacym

1 [razwio x|
N —
B a— 1)

anuy <Wstecz zakoricz





Rysunek 16. Okno kreatora raportów – krok 3

53. W kolejnym kroku należy ustalić układ raportu jako układ krokowy, który w tym wypadku jest najbardziej odpowiedni, gdyż przedstawia dane w sposób bardzo przejrzysty. Również trzeba wybrać orientację pionową lub poziomą kartki papieru, na której będzie w przyszłości drukowane zestawienie danych. Okno kreatora przedstawia rysunek 20.
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Rysunek 17. Okno kreatora raportów – krok 4

54. W piątym kroku należy wybrać styl raportu. W ćwiczeniu należy określić styl formalny, aby uzyskać wygląd raportu przedstawiony na rysunku 21.

55. W ostatnim kroku trzeba podać nazwę nagłówka pojawiającego się w raporcie, będącego równocześnie nazwą raportu.
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Rysunek 18. Podgląd raportu Książka teleadresowa
Ćwiczenie 20

Przygotować raport przedstawiający dane zawarte w kwerendzie Z pominięciem Sulechowa (utworzonej w ćwiczeniu 15) dodając w stopce nazwisko i imię autora.
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